RAD - Treinamento

Responsaveis das Unidades

25/07 a 05/08/2016



Papeis / Responsabilidades

Responsaveis da Unidade
responsaveis pelo processo do Relatorio de Atividades na Unidade

Sistema

Atividades na Unidade

Cadastrar a estrutura de trabalho
(comissdes)

Configurar os prazos de cada etapa

Acompanhar o tramite dos Relatérios
de Atividades

Definir Relatérios de Atividades que
tramitarao pelo processo anterior

Escolher relator Comissao de Corpo
Docente

* Tomar providéncias em problemas,
dificuldades, atrasos, etc.

* Atendimento ao usuario
* |Interface com a secretaria CIDD




Papeis / Responsabilidades

Comissoes Internas

Composigao Tipos de Comissoes

* Comissdo de Graduacgdo / Pds-
graduacao (obrigatorio)

Presidente - permissdo de “Enviar” * Congregagao (obrigatorio)

Vice-presidente - permissdo de “Enviar” * Comissdo de Pesquisa / Extensdo /

. Valorizacao Docente Assistencial —
_ FCM / Residéncia

Secretaria

Médica/Multiprofissional - FCM
(ndo obrigatodrio)

Todos podem escrever o parecer « Comiss3o de Corpo Docente (n3o
obrigatadrio)

* Relatoria (ndo obrigatério)




Papeis / Responsabilidades

Conselho Departamental ou Conselho Integrado

O que define se é um ou outro sao os papeis criados , ou seja, ou tem chefe de
departamento ou tem presidente

Composicao

Responsabilidades

Chefe de Presidente
Departamento (escrever e enviar)
(Escrever e Enviar, 2 Vice-presidente
por Departamento) (escrever e enviar)
Secretaria Secretaria

(permissdo: escrever) (escrever)

Membro Membro
(permiss&o: escrever) | (escrever)

*  Escolher relator
Papeis:
- Chefe do Departamento / secretaria
- Presidente / secretaria
Abrangéncia:

- Departamento

- Unidade

- Comissao de Relatoria
*  Analisar e Emitir parecer




As comissoes de graduacao, pos-graduacao , conselho
departamental/integrado e congregacao sdo obrigatdrias

Nas Unidades que nao tem, ou tem e as mesmas nao atuam no
processo do RAD, deverao criar essas comissdes cadastrando os

responsaveis da Unidade nos papeis de presidente e/ou vice-
presidente



Papeis / Responsabilidades

Secretaria CIDD
Responsabilidades

Sistema - ADMIN Sistema — Secretaria CIDD

* Cadastrar Responsaveis das Unidades / *  Escolher relator CIDD

Secretaria CIDD / Comiss3o CIDD / Comiss3o * Desblogueio Relatério (bloqueado apds 30
CCRH dias do prazo de entrega)
Cadastrar modelos dos pareceres * Incluir relatério pauta CIDD

*  Registrar parecer CIDD / CCRH (resultado,
prazo, periodicidade)

e (Cadastrar eventos e e-mails

*  Configurar Calendario das Reunides CIDD

*  Configurar prazos das etapas do Relatério de *  Imprimir relatérios homologados

Atividades na CIDD * Receber os avisos de:

- Reducdo de jornada (regime) que sera
encaminhado para ciéncia CIDD e DGRH
para alteracao

- Desligamento que sera encaminhado a
CAD para deliberagao

- Reprovado que sera encaminhado
para CPDI
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Ddvida para esclarecer: ﬁ
Escolher relator para um relatdrio: ’—ﬁ
Escolher relator da Comissdo de Corpo Docente para um relatdrio: ’—E
Relatdrio disponivel para o parecer da Comissdo de Corpo Docente: ﬁ
Relatdrio disponivel para o parecer da Congregacdo: ﬁ
Relatdrio disponivel para o parecer do Conselho Integrado / Departamental: E
Relatério disponivel para o parecer do Relator do Departamento / Comissio | ’—
de Relatoria:
Relatdrio disponivel o parecer do Relator da Comissdo de Corpo Docente: ’—E
Relatdrio disponivel o parecer de uma Comissdo da Unidade: E
Aceitar/Recusar o convite de relatoria: ﬁ

Salvar

m

O prazo de cada etapa sera controlado pelo sistema, através de avisos de alerta aos
envolvidos, de que a atividade esta atrasada, porém nao havera impedimento automatico para
gue essas atividades sejam realizadas mesmo fora do prazo.



Acesso ao Sistema e Materiais de Apoio
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Rlatério de Atividades Docentes
informatizado

http://www.prdu.unicamp.br/

Duvidas: prdu.rad@reitoria.unicamp.br
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Treinamento

Enderec¢o para teste no servidor de homologacao:
http://serv-19.dgrh.unicamp.br:8080/relDoc/
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